АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ В ОТНОШЕНИИ

ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И НДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

Ответственное лицо – ЛУЦЫШИНА ОЛЬГА ВИКТОРОВНА, главный специалист  сектора информационно-документационного обеспечения и контроля за исполнением документов управления делами горисполкома, ул. Молодёжная, 74 , кабинет 108, тел.53-03-66

График приёма: понедельник – пятница (8.00 – 13.00 и 14.00 – 17.00)

                            суббота, воскресенье - выходной

На время её отсутствия –  ЗЯБКО ОКСАНА НИКОЛАЕВНА,  заведующий   сектором информационно-документационного обеспечения и контроля за исполнением документов управления делами горисполкома, ул. Молодёжная, 74 , кабинет 109, тел. 51-19-30

График приёма: понедельник – пятница (8.00 – 13.00 и 14.00 – 17.00)

                            суббота, воскресенье – выходной
ГЛАВА 13 ЮСТИЦИЯ
	Наименование административной процедуры
	Согласование наименований коммерческих и некоммерческих организаций

	Номер административной процедуры – 13.1.

	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры


	-облисполкомы,                                -другие местные исполнительные и распорядительные органы в случае делегирования облисполкомами им своих полномочий,                                   
-Брестский, Витебский,                           Гомельский,   Гродненский,                           Минский и Могилевский                          горисполкомы,                       

-администрации районов в                           городах в случае делегирования им названными горисполкомами своих полномочий,
-Минюст, Минфин,                        
-администрации свободных                              экономических зон, 
-администрация  Китайско-Белорусского индустриального парка "Индустриальный парк       

 "Великий камень"   
-сектор информационно-документационного обеспечения и контроля за исполнением документов управления делами Новополоцкого горисполкома  

	Перечень документов и (или) сведений представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление

- копия документа, подтверждающего в установленном порядке полномочия  заявителя, в случае представления документов представителями           юридического или физического лица, если законодательством не установлено иное

- при личном обращении заявителя паспорт или иной документ, удостоверяющий личность  

- разрешение на использование фамилий, псевдонимов известных лиц или использование наименований в случаях, установленных законодательством     

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно            

	Документы (или) сведения, запрашиваемые  сектором «Одно окно», которые заинтересованные лица вправе предоставить самостоятельно
	Перечень не определен

	Срок осуществления административной процедуры
	- 2 рабочих дня - при рассмотрении направленного по почте

- в день обращения - при личном обращении заявителя

- не позднее следующего рабочего дня с даты получения заявления – при представлении электронных документов посредством веб- портала Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	1 месяц


                                                                          Новополоцкий городской

                                                                               исполнительный комитет

 

	1
	Сведения о заявителе

	 
	 
	 
	 

	1.1
	Собственник имущества (учредитель) вновь создаваемого юридического лица 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	Руководитель (иное лицо, уполномоченное в соответствии с учредительным документом действовать от имени организации)
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	Представитель физического или юридического лица, действующий на основании доверенности 
	 
	 

	 
	(нужное отметить знаком – V)
	 
	 

	1.2
	1.2.1. фамилия
	1.2.2. собственное имя 
	1.2.3. отчество
(если таковое имеется) 

	
	 
	 
	 

	1.3
	Реквизиты документа, подтверждающего полномочия (для руководителя или представителя) 

	
	1.3.1. наименование документа, подтверждающего полномочия
	 

	
	1.3.2. дата выдачи документа
	 
	 
	 
	1.3.3. номер документа
	 

	
	1.3.4. действующего от имени: фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) (наименование) лица 
	 

	1.4
	Вид документа, удостоверяющего личность 
	 

	
	1.4.1. серия
(при наличии)
	 
	1.4.2. номер
	 

	
	1.4.3. идентификационный номер (при наличии) 
	 

	
	1.4.4. наименование государственного органа, выдавшего документ 
	 

	
	1.4.5. дата выдачи 
	 

	1.5
	Место жительства (согласно документу, удостоверяющему личность)

	
	1.5.1. почтовый индекс
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.5.2. город
	 

	
	1.5.3. район
	 
	1.5.4. населенный пункт
	 

	
	1.5.5. вид (улица, проспект, переулок и иное) и наименование элемента улично-дорожной сети
	 

	
	1.5.6. номер дома
	 
	1.5.7. корпус (строение)
	 
	1.5.8. квартира
	 

	1.6
	Контактный телефон: 

	
	1.6.1. телекоммуникационная связь: 

	
	код 
	 
	номер
	 

	
	1.6.2. факс: 

	
	код
	 
	номер
	 

	
	1.6.3. мобильная связь: 

	
	код
	 
	номер
	 

	1.7
	Электронный адрес (e-mail) 
	 


 

ЗАЯВЛЕНИЕ

	 2
	Прошу согласовать наименование юридического лица*

	2.1
	На русском языке:
полное – ______________________________________________________________________________
сокращенное – _________________________________________________________________________
На белорусском языке:
полное – ______________________________________________________________________________
сокращенное – _________________________________________________________________________ 


 

	Подпись
	 

	Дата
	 


______________________________

* Указывается один или несколько вариантов наименования юридического лица в очередности согласно предпочтению заявителя.

	Наименование административной процедуры
	Предоставление информации 
из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  

	Номер административной процедуры – 13.2.

	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры


	- Минюст, Минфин, 

- Национальный банк, 

- облисполкомы, 

- другие   местные исполнительные и   распорядительные органы в  случае делегирования облисполкомами им своих полномочий, 

 - Брестский, Витебский, Гомельский, Гродненский, Минский и  Могилевский горисполкомы,

-  администрации районов  в городах в  случае  делегирования им  названными горисполкомами своих полномочий, 

- администрации свободных экономических зон,   
-администрация  Китайско-Белорусского индустриального парка "Индустриальный парк "Великий камень"  
-  сектор информационно-документационного обеспечения и контроля за исполнением документов управления делами Новополоцкого горисполкома  

	Перечень документов и (или) сведений представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	-заявление (запрос)
- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	- 1 базовая величина  по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и за каждый экземпляр выписки

 

	Документы (или) сведения, запрашиваемые  сектором «Одно окно», которые заинтересованные  вправе предоставить самостоятельно
	Перечень не определен

	Срок осуществления административной процедуры
	                                                                               для индивидуальных предпринимателей -  5 календарных дней                                

для юридических лиц - 7 календарных дней  


	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Государственная пошлина вносится на:

расчётный счёт 3600303000015 АСБ «Беларусбанк», МФО 795, УНП 300594330. Получатель платежа: Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Витебской области. 

Назначение платежа:
03001 – для юридических лиц
03002 – для физических лиц
От уплаты государственной пошлины за предоставление информации из ЕГР освобождаются:

-граждане - по запросам о субъектах предпринимательской деятельности,  осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также по запросам о предоставлении информации, содержащейся в ЕГР, в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат;

-государственные органы, иные государственные организации, подчиненные Президенту Республики Беларусь или Совету Министров Республики Беларусь, Национальная академия наук Беларуси, организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, а также суды и нотариусы;

- государственные органы, иные организации, назначающие и выплачивающие государственные пособия семьям, воспитывающим детей, - по запросам о предоставлении информации, необходимой для назначения и выплаты государственных пособий семьям, воспитывающим детей, а также для проверки представленных гражданами документов и (или) сведений. 

Иные категории плательщиков освобождаются от государственной пошлины в случаях, установленных Президентом Республики Беларусь. 

                 Новополоцкий городской

                 исполнительный комитет
                                                                         от  ______________________________

                                                                            (фамилия, собственное имя, отчество)

                                                                                                                        ________________________________________________________

                                                                                 (дата, месяц, год рождения)  

                                                  __________________________________

                                                                                 (зарегистрирован по адресу)

                                                                                               ________________________________________________________

                                                                                                                (паспорт: серия, номер, личный номер)

                                                                                                ________________________________________________________

                                                                                                                    ( кем и когда выдан)

                                                            телефон ________________________

Заявление.

Прошу предоставить информацию из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на   

_____________________________________________________________________

(заполнить известными заявителю сведениями (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя; название юридического лица
_____________________________________________________________________ 

  регистрационный номер (УНП),юридический адрес,  местожительство и др.)

Данные сведения запрашиваются в целях ____________________________

_____________________________________________________________________
Прилагаемые документы:

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________

На основании подпунктов 8.27, 8.27-1 пункта 8 статьи 257 Особенной части Налогового кодекса Республики Беларусь от уплаты государственной пошлины освободить.

Руководитель        ____________                                                                            _____________________                                           

                            (печать, подпись)                                                                                ( Ф.И.О.)
(представитель юридического лица, 

уполномоченный в установленном 

порядке подписывать заявление)
